
海外渡航情報入力の操作手順について 
 
１．PortaⅡにアクセスし「ユーザー名」「パスワード」を入力し、ログインしてください。 

 
２．HOME の中のアイコンの「留学支援」をクリック後、「海外渡航情報入力」を選択してください。 
  大学のプログラムを利用して渡航する場合は、情報を更新するプログラムを選択（クリック）し、 

渡航情報を更新してください。 

 
【個人で渡航する場合】個人旅行に関する情報を入力してください。 
【学内プログラムの場合】基本情報は登録されているので、情報を随時追加してください。 

 

個人で渡航する場合は、「渡航情報追加」をクリックし、渡航情報を入力してください。 

入力項目を追加する場合は、「行追加」をクリック。 

複数入力した項目を削除する場合は、「行削除」をクリックしてください。 
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すべての項目の入力が終了したら、「登録」をクリックしてください。（必須項目を入力していない場合は、

登録することができません。）登録情報は、随時更新することができます。 
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大学に届けている保証人情報とする場合は、

「はい」を選択してください。 

「いいえ」を選択する場合は、当該渡航期間

中の緊急連絡先となる情報を入力してくだ

さい。 

 
※「いいえ」で入力した情報は、この渡航にのみ

に適用され、大学に登録している情報を更新する

ものではありません。（大学に届け出ている情報を

更新する場合は、学生課で手続きを行ってくださ

い。 

在留届またはたびレジの登録状況をそれぞ

れ回答してください。 

 

在留届…海外に３カ月以上滞在する場合

は在留届の提出が法律上義務付

けられています。 

 

たびレジ…短期間（3ヶ月未満）海外に渡航

する際に連絡先を登録すること

で、安全情報の提供と緊急時の安

否確認に活用されます。 

渡航先における主たる滞在先を入力

してください。 

（ホームステイ先や寮の住所など） 

渡航先の滞在先機関（学校や研修先）

の主担当者の情報を入力してくださ

い。 

入力項目を追加する場合は、「行追加」をクリック。 

複数入力した項目を削除する場合は、「行削除」をクリックしてください。 


